Leidobeiningar: Setja lykilord a Word-skjal

1 VelduFile/ Skra

File / Skra

? Home Insert Review View

Veldu File / Skra

Opnadu skjalid og veldu flipann efst til vinstri

Opnadu skjalid og veldu File efst til vinstri.

3 Veldu Encrypt with Password

3 Veldu Encrypt with Password

Mark as Final

Restrict Editing

R

§ Encrypt with Password ]

Petta stillir lykilor® sem parf til ad opna skjalid

Veldu valkostinn til ad dulkéda med lykilordi.

5 vistasu skjalia

Save | Ctrl+S

Veldu Save eda yttu a Ctrl + S svo lykilordid taki gildi.

®

2 Veldu Info og Protect Document

Info » Protect Document

Home |I'lf0
Open Protect Document v
Save

Veldu Info -+ Protect Document

Leita8u a8 hnappnum til ad vernda skjalid.

i upplysingaskjanum velurdu Protect Document.

4 Sladu inn og stadfestu lykilord

Password: eeeeeeeesecee QK

4 Sl1adu inn lykilord og stadfestu

Encrypt Document

Password esssssscccee

Geymdu lykilordid orugglega. bPad er ekki haagt ad endurheimta pad

Sladu lykilordid inn tvisvar pegar Word bidur um pad.

Mikilvaegt
® Ef lykilordid gleymist getur Microsoft ekki endurheimt pad.

® Geymid lykilordid i 6ruggri lykilordageymslu eda a vidurkenndum
oruggum stad.

® Til ad fjarleegja lykilord: File > Info > Protect Document > Encrypt with
Password. Eyddu lykilordinu og vistadu.

Heimild: Microsoft Support, ,,Encrypt a document with a password“ og ,,Remove a password from a Word document®.



