
Leiðbeiningar: Setja lykilorð á PDF skjal 

Adobe Acrobat Pro 

▣  Adobe Acrobat Pro •  •  • 

 

1 
Opnaðu PDF-skjalið 

Opnaðu skjalið í Adobe Acrobat Pro. 

 

Trúnaðarskjal.pdf 

 

▣  Adobe Acrobat Pro •  •  • 

 

2 
Veldu All tools → Protect a PDF 

Finndu verkfærið Protect a PDF í verkfæravalmyndinni. 

 

All tools  →  Protect a PDF 

 

▣   •  •  • 

 

3 
Veldu Protect with password 

Í vinstri glugga velurðu valkostinn til að setja lykilorð. 

 

🔒  Protect with password 

 

▣   •  •  • 

 

4 
Veldu Viewing eða Editing 

Veldu hvort lykilorðið eigi að vernda opnun eða breytingar. 

 

Viewing   |   Editing 

 

▣   •  •  • 

 

5 
Sláðu inn lykilorð og veldu Apply 

Sláðu lykilorðið inn tvisvar og vistaðu síðan skjalið. 

 

Password:  •••••••••••• 

Confirm:    •••••••••••• 

Apply 

 

Mikilvægt 

• Veldu sterkt lykilorð og geymdu það á öruggum stað. 

• Ef lykilorðið gleymist er almennt ekki hægt að opna verndaða skrá án 
þess. 

• Í Acrobat Pro er hægt að velja hvort lykilorðið verndi opnun skjals eða 
breytingar á því. 

Heimild: Adobe Acrobat Help, “Add passwords to PDFs in Acrobat” og Adobe Acrobat Education Blog, “How to Password Protect Your PDF File”. 

  



Leiðbeiningar: Setja lykilorð á PDF skjal 

Adobe Acrobat Web (online) 

▣  Adobe Acrobat Pro •  •  • 

 

1 
Veldu Protect a PDF 

Opnaðu Acrobat Web og veldu Edit → Protect a PDF. 

 

🔒  Protect a PDF 

 

▣  Adobe Acrobat Pro •  •  • 

 

2 
Veldu PDF skjal 

Veldu Select a file eða dragðu PDF inn í gluggann. 

 

Select a file 

 

▣   •  •  • 

 

3 
Settu lykilorð 

Sláðu lykilorðið inn tvisvar og veldu Set password. 

 

Password:  •••••••••••• 

Confirm:    •••••••••••• 

Set password 

 

▣   •  •  • 

 

4 
Hlaða niður verndaðri útgáfu 

Veldu Download eða skráðu þig inn til að deila skjalinu. 

 

↓  Download 

 

Mikilvægt 

• Veldu sterkt lykilorð og geymdu það á öruggum stað. 
• Sendu lykilorð ekki með sama tölvupósti og PDF-skjalið. 

Heimildir: Adobe Acrobat Help, “Add password security to PDFs in Acrobat on the web”; Adobe Acrobat online password-protect tool. 

  



Leiðbeiningar: Setja lykilorð á PDF skjal 

Microsoft Word → Save as PDF → Protect PDF 

▣   •  •  • 

 

1 
File → Save As / Save a Copy 

Veldu staðsetningu og settu skráarheiti. 

 

File  ›  Save As 

 

▣  Adobe Acrobat Pro •  •  • 

 

2 
Veldu PDF sem skráargerð 

Í Save as type velurðu PDF (*.pdf). 

 

Save as type:   PDF (*.pdf) 

 

▣   •  •  • 

 

3 
Options → Encrypt with password 

Veldu Options og hakaðu við Encrypt the document with a password. 

 

☑  Encrypt the document with a password 

 

▣   •  •  • 

 

4 
Sláðu inn lykilorð og vistaðu 

Sláðu lykilorðið inn, staðfestu það og veldu OK / Save. 

 

Password:  •••••••••••• 

Confirm:    •••••••••••• 

Save 

 

Mikilvægt 

• Þessi leið á við um Word fyrir Windows þegar valkosturinn Encrypt the document with a password birtist í PDF Options. 
• Geymdu lykilorðið á öruggum stað. 

Heimild: Microsoft Support, “Save or convert to PDF or XPS in Office Desktop apps”. 


