Leidbeiningar: Setja lykilord a PDF skjal

Adobe Acrobat Pro

[E Adobe Acrobat Pro

1 Opnadu PDF-skjalio

Opnadu skjalid i Adobe Acrobat Pro.

[ Adobe Acrobat Pro

2 Veldu All tools = Protect a PDF

Finndu verkfaerid Protect a PDF i verkfaeravalmyndinni.

Tranadarskjal.pdf

All tools > Protect a PDF

3 Veldu Protect with password

i vinstri glugga velurdu valkostinn til ad setja lykilord.

4  VelduViewingeda Editing

Veldu hvort lykilordid eigi ad vernda opnun eda breytingar.

@] Protect with password

Viewing | Editing

5 Sladu inn lykilord og veldu Apply

Sladu lykilordid inn tvisvar og vistadu sidan skjalid.

Password: 000000000000

Confirm: 000000000000

Apply

Mikilvaegt
® Veldu sterkt lykilord og geymdu pad & 6ruggum stad.

® Ef lykilordid gleymist er almennt ekki haegt ad opna verndada skra an

pess.

o | Acrobat Pro er haegt ad velja hvort lykilordid verndi opnun skjals eda
breytingar & pvi.

Heimild: Adobe Acrobat Help, “Add passwords to PDFs in Acrobat” og Adobe Acrobat Education Blog, “How to Password Protect Your PDF File”.




Leidbeiningar: Setja lykilord a PDF skjal

Adobe Acrobat Web (online)

[E Adobe Acrobat Pro [E Adobe Acrobat Pro
1 Veldu Protect a PDF 2 Veldu PDF skjal
Opnadu Acrobat Web og veldu Edit > Protect a PDF. Veldu Select a file eda dragdu PDF inn i gluggann.
(& ProtectaPDF Select afile
=] =
3 Settu lykilord 4 Hlada nidur verndadri utgafu
Sladu lykilordid inn tvisvar og veldu Set password. Veldu Download eda skradu piginn til ad deila skjalinu.
Password: eeeeecccccee v Download

Confirm: 000000000000

Set password

Mikilvaegt

® Veldu sterkt lykilord og geymdu pad & oruggum stad.
® Sendu lykilord ekki med sama tolvupdsti og PDF-skjalid.

Heimildir: Adobe Acrobat Help, “Add password security to PDFs in Acrobat on the web”; Adobe Acrobat online password -protect tool.



Leidbeiningar: Setja lykilord a PDF skjal

Microsoft Word > Save as PDF - Protect PDF

=

1 File » Save As / Save a Copy

Veldu stadsetningu og settu skraarheiti.

[E Adobe Acrobat Pro

2 Veldu PDF sem skraargerd

i Save as type velurdu PDF (*.pdf).

File > Save As

Save as type: PDF (*.pdf)

3 Options = Encrypt with password

Veldu Options og hakadu vid Encrypt the document with a password.

4 Sladu inn lykilord og vistadu

Sladu lykilordid inn, stadfestu pad og veldu OK / Save.

Encrypt the document with a password

PaSSWOrd: 000000000000

Confirm: eeeeececcccee

Save

Mikilveegt

® pessileid a vid um Word fyrir Windows pegar valkosturinn Encrypt the document with a password birtist i PDF Options.

® Geymdu lykilordid & 6ruggum stad.

Heimild: Microsoft Support, “Save or convert to PDF or XPS in Office Desktop apps”.




